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	T.C.

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İDARİ ve MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

KORUMA VE GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
Koruma Güvenlik Hizmetleri
İş Akış Şeması


	İşlem/ İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon/ Çıktı
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	Kor. ve Güv. Şb. Md.

Güvenlik Amiri
Güvenlik Sorumlusu

	Aylık planlar doğrultusunda istatistiksel olarak görev ve nöbet çizelgesi belirlenir.
	Nöbet çizelgesi

	
	Güvenlik Amiri ve             Güvenlik Sorumlusu
Güvenlik Personeli
	19:45-07:45:00 saatleri arasında; 2 Saatte bir önce yerleşkelerde oluşturulan bölgelere devriye atılarak çift saat başlarında telsizden vukuat bildirilir. 21:00 dahil olmak üzere tek saatlerde  akıllı saat sistemiyle (TOM) yerleşkenin değişik yerlerindeki noktalarının her 2 saatte bir kontrolü yapılır. 
	Günlük akıllı saat 
kontrolü 

	                                                                              
                                                                                    HAYIR
	Güvenlik Amiri ve             Güvenlik Sorumlusu
Güvenlik Personeli 
	Personel görev ve nöbet

süresi boyunca güvenlik

hizmeti devam eder.
	----

	                                                   EVET

                                                       SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Güvenlik Amiri ve             Güvenlik Sorumlusu
Güvenlik Personeli
	Olay yeri derhal kontrol altına alınır ve Güvenlik şefine bilgi verilir. Tutanak tutulur ve üst yönetime bilgi verilir. Olay adli bir olaysa sorumlular tutanakla birlikte genel kolluğa teslim edilir.
	Tutanak, 

Nöbet defteri

	
	
	
	

	MEVZUAT: 01.01.2018 tarihli Resmi Gazetede yayımlanan Kamu Kurum ve Kuruluşlarında Personel Çalıştırılmasına Dayalı Hizmet Alımı Sözleşmeleri Kapsamında Çalıştırılmakta Olan İşçilerin Sürekli İşçi Kadrolarına veya Mahalli İdare Şirketlerinde İşçi Statüsüne Geçirilmesine İlişkin 375 Sayılı Kanun Hükmünde Kararnamenin Geçici 23 ve Geçici 24 üncü Maddelerinin Uygulanmasına Dair Usul ve Esaslar

	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN
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Koruma Güvenlik Hizmetleri


İş Akış Süreci





Nöbet çizelgelerinin hazırlanması





Olay var mı? Adli olay mı?





Nöbet anında vukuat bildirimi








Olaya müdahale edilmesi





Koruma Güvenlik Hizmetleri


İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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